Zoom

Découverte de Zoom

Nous allons faire connaissance avec l'interface de Zoom et aborder les
différents points permettant de mettre en ceuvre une webconférence dans
de bonnes conditions.
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1. Se connecter a Zoom pour la premiere fois

Il convient de vous connecter a Zoom avec votre compte Paris 1. Consultez la marche a suivre a I'adresse
suivante : (https://www.pantheonsorbonne.fr/fileadmin/DSl/aide-documentation/ZO0OM_01/index.html)

Zoom

Se connecter a Zoom avec son compte Paris 1
Il est important de se connecter

L'application Zoom intégrée a I'ENT, vous Vous avez déja utilisé Zoom a titre i i
permet de réaliser des visioconférences personnel avec une adresse Paris 1 a\,/eC, SOﬂ com!ote Paris afin de
bénéficier de 'ensemble des

avec un grand nombre de participants.

Nous allons voir comment s'y connecter la Vous ave;dcrlgézgt;)l'lesrsoznonzweavec une options, pouvoir entrer sur des

premiére fois. réunions sécurisées et ne pas
Vous n’avez jamais utilisé Zoom rencontrer les limitations de la

A version publique (40 mins...).
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2. Les différentes instances de Zoom (ENT / Application / Vidéo)

Zoom possede différentes instances :

Zoom dans I'ENT Fenétre vidéo de Zoom Application Zoom

eeco- .
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3. Programmer une r & pamametras etoptipnsi s

Dans Zoom depuis 'ENT, rendez-vous dans la rubrique [Réunions]

2 ~
£ ENT | Zoom

-
Mail Agenda Dacs. Menu

RESSOURCES ASSISTANCE

PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNION  ANIMER UNE REUNION ~

Profil

Prochaines réunions  Réunions précédentes  Salle personnelle pour la réunion  Modéles de réunion

(mmmmmmmmm=mm—mas
. 1 = P B

s i i Cliquez sur [Programmer une nouvelle réunion].
. ) ‘,\

Paramétres - ————————————— -

Profil du compte Heure de début = Sujet = N° de réunion

Rapports
L'utilisateur n'a pas de réunions upcoming.
Pour programmer une nouvelle réunion cliquez sur Programmer une réunion.
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3. Programmer une r & pamametras etoptipnsi s

Profil Mes réunions Programmer une réunion
M Programmer une réunion
Enregistrements ‘..":
. Sujet — e NOmMmMez la réunion et ajoutez
Paramétres of : N ) )
i une breve description.
Profil du compte Description (Facultatif) Veuillez saisir la description de votre réunion 5.
(% o
Rapports 2
Quand 28052020 [ | 100 v [ PM """""'--. Renseignez la date. La durée est a titre informatif
Assister 3 |a formation en i pour les personnes, la visioconférence s’arrétera
direct Burée T (0 ) i i quand vous le désirerez.
Tutoriels vidéo 5 i
L o
Base de connaissances Fuseau horaire (GMT+2:00) Paris v )
@ Réunion périodique it G |3 réunion est périodique, pensez a cocher ici.

[

Inscription ] Obligatoire _,,,

. |l est préférable de laisser I'ID 1
se Créer aUtomathuement' ."'~.,'. ID de réunion @ Crééle) automatiguement () ID de réunion personnelle 729 274 3852
5, fn-..x.

Attention, le mot de passe est
associé a I'ID de réunion.

Mot de passe de la réunion « Exiger le mot de passe de la réunion & 763822
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Programmer une r & pamametras etoptipnsi s

r

Vidéo Animateur @seie Oascae || est préférable de choisir d’activer la
i vidéo pour I'animateur et les participants.
Participant @ active () désactivé H
L% o
Audio O Téléphone @ Audio de fordinateur () Les deux "';""* Par sécurité choisir [Audio de I'ordinateur].
Options de la réunion [CJ Ouvrir 'accés a la réunion avant I'arrivée de I'animateur

[ Couper le micro des participants a l'entrée
p particip

y Activer la salle d’attente afin de voir les
- st

Activer1a salle dattente "% personnes et de les faire entrer
progressivement.
[C) Seuls les utilisateurs authentifiés peuvent participer %
LW "y

[_] Pré-attribution de salle de discussion

Autres animateurs Exemple : jean@compagnie.com ; pierre@universite.edu Il peut étre pertinent d’ajouter des

il Y q . ope.
possibles i co-animateurs afin de faciliter le

i déroulement de la réunion.
----------\ s

i v
Enregistrer Annuler

Enregistrez vos paramétres de réunion.
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4 . L’ 1 nst alasdifferentesd/ies

L'instance vidéo, aussi appelée [Conférencier actif] est la fenétre vidéo par défaut et affiche la personne qui
est en train de parler ou émettre du son. Suivant vos préférences, vous pouvez changer son aspect.

Vue [Conférencier actif] Vue [Galerie]

Intervenant 1 Intervenant 2

Intervenant 2
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4 . L’ 1 nst alasdifferentesd/ies

Vous pouvez également adapter votre fenétre vidéo d’affichage des participants selon vos besoins.

Plein écran Partage écran Miniature Sans vue vidéo
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chage intervenant

ra
L

@0 ®© ®O00 O 6

d options

Activer et désactiver votre microphone ou votre
vidéo. Paramétrer votre matériel audio ou vidéo.

En tant qu’animateur, vous avez acces a des
parametres de gestion des participants. Ce menu
n’existe pas pour les participants.

Affiche le bandeau des participants et les options
de modération.

Vous pouvez sonder les participants pendant la
réunion vidéo. Ce menu n’existe pas pour les
participants.

Vous pouvez discuter avec les personnes de la
réunion de maniére individuelle ou collective. Vous
pouvez y partager liens et fichiers.

C’est ici que vous choisissez les écrans que vous
voulez partager. Vous pouvez également donner
des droits de partage aux participants. Ce menu
n’existe pas pour les participants sauf si a été
autorise.

Vous pouvez afficher des réactions sous forme
d’émoticones.

Afin de quitter ou de mettre fin a la réunion.

DSIUN
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o . L’ i nst alnsteuritd/ i d é o

L 3 Passer en mode plein écran

En tant qu’animateur, vous pouvez
autoriser ou interdire aux participants
a partager leur écran, converser, se
renommer eux-mémes, réactiver
eux-mémes leur micro. Ce menu
n’existe pas pour les participants.

éunion

d‘attente

participants a:

Sécurité  Participants
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7. L’ i nst alasparticipantd € o

2= ~
¢ XN
\
v Participants (1)
1
1 a Frederic Tregret (Hote, moi) &

En tant qu’animateur vous - trere, moi) (RE) (IR
pouvez couper le micro des
participants et les renommer. Coupere s aTenes

+' Permettre aux participants de réactiver eux-mémes leur micro

Permettre aux participants de se renommer
Sonner le carillon a l'entrée et a la sortie

& Activer la salle d'attente

Verrouiller la réunion

Si ils sont activés, vous pouvez
retrouver les retours non verbaux.

T4 HEBQO
9O O © © © ¢

, © 0 0 © © ¢
Frederic Tregret
8 - - y 2 : ]

= \ Inviter Muet tous Vi

Muet Arréter > Sécurité Participants r  PartagerI'écran  Réactions - 7
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IU Sondages
1

Sondages 1: Zoom

1. Que pensez-vous de Zoom ?

J'aime bien

Je n'aime pas trop

o0 |
-
Participants

Lancer le sondage

Modifier

8. L’'inst alescsendagasd € o

P e on mode o
T2 Passer en mode ple

Si ils sont activés pour votre
réunion, vous pouvez les retrouver
dans votre barre de menu vidéo.
Vous pouvez les créer en amont
ou le faire pendant la réunion
(vous serez redirigés vers Zoom
dans 'ENT afin d’ajouter des
guestions)

Si besoin, vous pouvez créer des
sondages anonymes.

Une fois le sondage terming, il
est possible de le partager. Il est
aussi possible de le relancer.
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9. L’ 1 nst acorversatonsdle gooupe

) Zoom Réunion — ] %
'I"’ Conversation de groupe Zoom -\\‘
C’est ici que s’afficheront les messages !
gue Vous envoyez ou que VoUsS recevez. i
-
]
]
]
]
]
]
]
]
Enregistrer la conversation :
En tant qU,animateur VOUS Les participants peuvent discuter avec: :
pouvez choisir les modalités et i
. ]
des conversations de groupe. Toutlemendeenputic i
v Tout le monde en public et en privé ]
i
]
1
Vous pouvez envoyer des messages, H
P .. s ]
soit individuellement, soit a I
destination de tous les participants. -
Frederic Tregret : Envoyera: Tout le monde v
o o \ Saisir le message ic 1
Muet Arréter ] Sécurité Participants Converser || Partager I'écran R \\~ ‘/,
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© sélectionnez une fenétre ou une application que vous souhaitez partager

Partager le son de l'ordinateur

De base

Tableau blanc

Optimiser pour un dip vidéo plein écran

[YTR-
M Affichage intervenant

10. L’instanlce padttage

ra
L

d’ écr an

Si 'animateur I'a autorisé, vous
pourrez partager votre écran ou
vos applications.

Partager votre écran, partagera
toutes les fenétres visibles sur
votre écran.

Partager par application vous
permets de laisser I'application
en partage quelques soient les
actions que vous faites sur votre
ordinateur.

Vous pouvez partager un tableau
blanc sur lequel il est possible
d’annoter.
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© zoom

Nouvelle réunion v

Programmer

Accueil

Rejoindre

Partager I'écran v

()

Chat

©)

Réunions

= ———

1 contacts |
- -

1245

mercredi 3 juin 2020

Aucune réunion pour aujourd’hui

1
\

11. Application Zoom : les contacts et invitations

Cette fenétre vous permet de
retrouver rapidement vos contacts
Paris 1 et les inviter a une réunion
vidéo.

Vous y retrouvez également vos
réunions programmeées.

DSIUN
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12. Bonnes pratiques et suggestions

A Lors de la création de la réunion et si vous étes amené a mettre en place une réunion avec de nombreux
participants, pensez a nommer des co-animateurs.

A Lors de la création de la réunion, pensez & cocher I'option [couper le micro des participants a I'entrée]
afin d’éviter la cacophonie.

A Dans les paramétres Zoom dans 'ENT, pensez a activer l'outil [Retour non verbal] afin de bénéficier de
plus d’icones d’interaction.

A Dans les paramétres Zoom dans 'ENT, penser & activer [Transfert de fichier] si vous voulez envoyer des
fichiers depuis les conversations de groupe.

A Dans l'instance vidéo, si la qualité est dégradée a cause de votre connexion internet, pensez & couper la
vidéo afin d’alléger celle-ci.

DSIUN
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Aide & ressources

Consultez aussi le Guide des services numériques de Paris 1 :

Version étudiants : ent.univ-parisl.fr/gun

Version personnels : ent.univ-paris1.fr/qun-pers

Contact DSIUN pour toutes informations complémentaires :

Tél.: +33 (0) 1 44 07 89 65 | Courriel : assistance-dsiun@univ-parisi.fr

DSIUN
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