eSignature

Circuit de signature

Vous pouvez créer un « Circuit » pour la signature d’'un document, 7"’
et intégrer plusieurs personnes dans le procédure de validation.

Connectez-vous sur a 'ENT (ent.univ-paris1.fr) et cherchez « eSignature ».
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eSignature > Circuit

Assistant de création

Vous pouvez passer par le menu « Outils > Assistant de création de demande » :

» pour demander la validation d’'un document selon un Circuit préexistant,
* ou pour créer un nouveau Circuit de validation dont vous avez besoin.
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Choisir votre document a signer

Assistant de création de demande

o————

.. \@ Nom T\’Q Copie des fichiers —— () Création du crcut —— () Sauvegarde — (@) in
-
1) Saisir un nom | |
Titre de la demande de signature
Saisir un nom

Donner un nom a votre demande de signature. Dermande signature Xx

Une demande ne peut pas porter le méme nom qu'une demande existante

Assistant de création de demande

2) Déposer votre document pdf o~

Sélectionner le document a faire signer :
M SOit pal“ Ie bOUtOn « PaFCOUriI’ » Glissez et déposez les fichiers ici...
o SOlt par gllsser / déposer de flChler (ou cliquez pour sélectionner manuellement)

< Précédent
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Lancer la création d’un Circuit

3) Créer un nouveau Circuit de signature
(ou choisissez un circuit préexistant).

Assistant de création de demande

-

i —— -

Paramétrage du circuit de signatures/visas

Choisir un circuit précédemment enregistré

. Appliquer un circuit existant
-
-- Créer un nouveau

Circuit
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Les étapes de Circuit

Un Circuit peut engager plusieurs personnes avec différents types d'accords.

Exemple Etape 1 :

Choisissez un participant et demandez son accord ; par « Visa »
Enregistrez I'étape et créez en une nouvelle étape de circuit.

Exemple Etape 2 :

Choisissez un participant et demandez son accord,
par « Signature calligraphique ». Puis terminez le Circuit.

Assistant de création de demande

-
- -~
e Nom —— G Copie des fichiers —’; é Création du circuitf;— e Sauvegarde @ Fin
-~ -

- ——

Paramétres de I'étapel

Choisir les participants

Nom et courriel / participant 1 +
Tous les participants doivent-ils signer ? 0

Type de signature :
|:> Signature calligraphique _

&

B Enregistrer |'étape

Assistant de création de demande

e Nom —0 Copie des fichiers —— e Création du circuit

Parameétres de I'étape2

Choisir les participants

Nom et courriel / participant 2
Tous les participants doivent-ils signer ? O

Type de signature :

Signature calligraphique

> Pour terminer le circuit

e Sauvegarde—@ Fin

B Enregistrer I'étape
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Donner un nom a votre Circuit avant de I'enregistrer

Assistant de création de demande

e Nom —9 Copie des fichiers

Création du circuit terminée

Choisir un nom pour sauvegarder le circuit en tant que modéle

i

‘ Circuit pour convention de stage . ‘

M Fermer sans enregister g i3 Enregistrer le circuit

Le Circuit que vous venez de créer pour la signature d’'un document est désormais sauvegardé ;

* il peut étre utilisé pour d’autres demandes de signatures de documents.
Pour cela, il suffit d’appliquer le circuit existant a votre demande de signature (au début de cette procédure, page 4).
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Exemple d’'affichage de Circuit

Lors de la validation du document, les participants observent le Circuit de validation en marge du document.
Dans cet exemple, vous avez demandé le « Visa » d’une personne, puis la « Signature » d’'un.e responsable.
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ETAPES DU CIRCUIT

Etape 1: Visad FICHIER A SIGNER ¢ Validation type « Visa »
participant 1 donne son Visa Participant 1 iy e :
Cumaque pertinacius ut legum gnarus accusatorem flagitaret atque sollemnia, doctus id Caesar libertatemque -
superbiam ratus tamquam obtrectatorem audacem excarnificari it, qui ita evi ut iatibus
E t 2 membra deessent, inplorans caelo iustitiam, torvum renidens fundato pectore
ape < :
p - ) araphique & Cumaque pertinacius ut legum gnarus accusatorem flagitaret atque sollemnia, doctus id Caesar
participant 2 pose sa Signature ST P liber Jle superbiam ratus obtr audacem excarnificari praecepit, qui ita
. evisceratus ut cruciatibus membra deessent, inplorans caelo iustitiam, t
Participant 2 ‘
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Consultez aussi le Guide des services numériques de Paris 1 :
Version étudiants : http://ent.univ-paris1.fr/gun

Version personnels : http://ent.univ-paris1.fr/gun-pers

Contact DSIUN pour toutes informations complémentaires :

Tél. : +33 (0) 144 07 8965 | Courriel : assistance-dsiun@univ-paris1.fr




